BO TU PHAP CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

TRUONG PAI HOC LUAT HA NOI Poc lip - Tw do - Hanh phic
$5:3415 /Qb-PHLHEN Ha Noi, ngay W théng 3 nam 2023,
QUYET PINH

Quy dinh chitc ning, nhiém vu, quyén han va co ciu t§ chirc
cia Phong Khoa hoc va Cong nghé

HIEU TRUONG TRUONG PAI HOC LUAT HA NOI

Can cu Quyet dinh sé 405-CP ngay 10 thang 11 ndm 1979 cia Hpi déng
Chinh phi vé viéc thanh Igp Truong Pai hoc Phdp Iy Ha Noi (nay la Truong
Dai hoc Ludt Ha Noi),

Can cir Ludt Gido dyc dai hoc ngay 18 z‘hang 6 nam 2012; Ludt sira déi, b6
sung mot s6 diéu cia Ludt Gido duc dai hoc ngay 19 thing 11 nam 201 8,

Cdn cir Nghi dmh 56 109/2022/ND-CP ngay 30 thang 12 ndm 2022 quy
dinh vé hoat déng khoa hoc va cong nghé trong co s& gido duc dai hoc;

Cén cik Nghi quyét sé 37 76/NQ-HDTDHLHN ngay 23 thdng 10 ndm 2020
ciia Hoi dong truong Truong Dai hoc Ludt Ha Néi ban hanh Quy ché t6 chire va
hoat dong cua Truong Pai hoc Ludt Ha Néi;

Cén ctr Nghi quyét sé 29/NQ-HDTDHLHN ngay 15 thdng 6 ndm 2023 cua
Hbi déng truong Truong Pai hoc Ludt Ha Noi vé viée doi tén dom vi thudc

Truong;

Xét dé nghi cua T ru'cmg phong Phong Khoa hoc va Cong nghé va Trucng
phong Phong T5 chure can bé.

QUYLT PINH:
Piéu 1. Vi tri va chirc niing

1. Phong Khoa hoc va Céng nghé (sau day goi tat 1a Phong) 1a dom vi chire
nang cap phong cua Trudng Dai hoc Luat Ha Noi (sau ddy goi tit 12 Trudng).

2. Phong ¢6 chic ning tham muu va giup Hidu trudng thuc hién cac cong
tac sau day:

a) Quan 1y, té chitc va hop tic vé& hoat dong khoa hoc va cong nghé cua
Trudng;

b) Quan ly va tb chirc hoat dong lién két xuét ban, in, phét hanh gido trinh,

sach chuyén khdo, sich tham khao, ky yéu héi thao, hoc liéu va tai liéu khac cta
Trudng (sau day goi chung 1a sach);

d) Quan ly hoat ddng s& hitu tri tué cta Trubr(rw/



d) Quan Iy ndi bd cép don vi;

e) Chuc ndng khac theo quy dinh va theo phan cong cia Hiéu trudng.
Piéu 2. Nhiém vu va quyén han cia Phong

1. V& cong tic quan 1y, td chirc va hop téc vé hoat dong khoa hoc va cong nghé:

a) Chu tri, phdi hop véi cac don vi thude Trudmg dé tham muu, dé xuét véi
Hiéu trudong cac chu truong, dinh huéng, chién hrge, ké hoach khoa hoc va cong
nghé dai han, trung han va héng ndm cia Truong; cdc bién phap, giai phap day
manh va nang cao hiéu qua hoat dong khoa hoc va cdng nghé, d6i mdi sang tao
trong Trudng;

b) Tham muu, dé xuat v&i Hiéu trudmg vé viée xay dung cac quy ché, quy
dinh, huéng din quéan 1y vé& hoat dong khoa hoc va cong nghé cua Trudng;

c) Thuc hién nhiém vu thuong truc cua Hoi dong Khoa hoc va Pao tao, cac
cdng viée do Chui tich Hai déng Khoa hoc va Pao tao giao theo Quy ché td chirc
va hoat déng ctia Hai déng Khoa hoc va Pao tao;

d) Hudng din tha tuc va td chirc ding ky cac nhiém vu khoa hoc va céng
nghé dbi v4i vién chirc, ngudi lao dong cia Trudng; td chuc thuc hién céc thu
tuc dé tir vin tuyén chon, giao truc tIep cac nhi€ém vu khoa hoc va cong nghé, ky
hop dong, nghiém thu, thanh ly hop dong thuc hién nhiém vu khoa hoc va cong
nghé; kiém tra, don dbc viéc trién khai thuc hién cac nhiém vu khoa hoc va céng
nghé da dugc phé duyét;

d) Quan 1y, hd trg hoat dong cua nhom nghién ciry; 1a dhu méi tiép nhén
bao c4o hoat dong, theo ddi tién dd, két qua ctia cac nhém nghién ctru;

e) Tham muu to chirc va quan ly hoat déng td chirc hoi nghi, hoi thao, toa
dam khoa hoc cac cip; chil tri, phdi hop t6 chire hdi thao trong diém va hoi thao
quocte

g) Quan ly hoat dong cdng b6 qubc té cia Truong; tham muu ban hanh
huéng dan ve dleu kién, thu tuc hd trg cong bd qudc té; thuc hién thdm dinh
cdng bd qubc té dé thuc hién hd trg theo quy dinh;

h) Ph01 hop véi cdc donvi ¢ lién quan xdy dung ké hoach, du toan kinh
phi va quyét toan kinh phi hoat dong khoa hoc va cong nghé; phdi hop voi
Phong Hop tac quoc té va cdc don vi lién quan trong va ngoai Trudng t6 chirc
thuc hién céc dé tai, du 4n qudc té v& khoa hoc va cong nghé da dugc phé duyét;

i) Quan ly co s& dir liéu khoa hoc va cong nghé cta Truong va 1y lich khoa
hoc ctia glang vién; luu trit hé so, tai liéu vé& cic nhiém vu khoa hoc va cong .
nghé cua vién chirc, nguodi lao dong trong Trudng theo quy dinh;

k) Chu tri, phdi hop véi cic don vi, tb chirc ¢6 lién quan t& chirc Cudc thi
sinh vién nghién ciru khoa hoc hing nim cta Trudng hoic cia khu vyc, cua
nhoém cac co s& glao duc dai hoc do Truong cha tri; chi tri td chtc hoat dong
tham gia xét tang giai thuong nghién ctru khoa hoc cla gidng vién tré va sinh
vién duoe td chitc & quy md khu vue, toan qudc va quoc;t\e,_ﬂ/
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1) Chu tri tham muru, dé xuat v6i Hiéu truéng phét trién mang ludi déi tac,
ky ket cac thoéa thuin hop tac vé khoa hoc & trong nudc; ph01 hop tham muru, dé
xuat v&1 Hiéu trudng phat trlen mang luéi ddi tac, ky két cic thoa thuan hop tac
vé khoa hoc & nudc ngoai; t6 chitc va quan Iy hoat dong phéi hop va hop tic cia
Trudng véi cac co s& nghién ctru, co quan, t§ chirc khac trong hoat dong khoa
hoc va cong nghé,;

m) Tham muu, ph01 hop dé xuat v6i Hiéu truéng thuc hién khen thudng
chuyén dé hodc dot xult vé thanh tich nghién ctru khoa hoc, thanh tich t chitc
hoat ddng khoa hoc va coéng nghé cia cdc don vi thuéc Trudng, vién chic,
ngudi lao dong va nguoi hoc cuia Truong;

n) Phdi hop véi Phong Hanh chinh - Téng hop va cac don vi c6 lién quan
truyén thong vé céc dién dan, su kién khoa hgc, thanh tuu khoa hoc cua giang

vién, cia cac don vi thudc Truong va cua Trudng; quan ly ndi dung vé hoat déng
khoa hoc va cong nghé trén Cdng théng tin dién tir cia Truong theo quy dinh;

0) Thyc hién cac nhiém vu, quyén han khéc theo quy dinh hoac dugc Hiéu
trudng giao.

2. V& cong tac td chirc, quan 1y xudt ban, ché ban, in, pht hanh séch:

a) Tham muu x4y dung ké hoach in, lién két xuét ban; phéi hop véi cac ca
nhén, don vi thude Truong va céc d6i tac in, lién két xuit ban thuc hién ké hoach
in, lién két xuit ban; quan 1y hd so, dir lidu cla céng tic in, lién két xust ban;

b) Thuc hién cong tac ché ban theo quy dinh hoac phéan coéng cua Trudng;

¢) Chu tri, phbi hop véi céc don vi, ¢4 nhan té chirc, quan ly cdng tic phat
hanh sach; quan Iy kho sich; theo dbi, d6n ddc, thanh quyét toan cong tic phat
hanh sach cia Truong;

d) Thyc hién cac nhi¢ém vu khac theo quy dinh hodc duge Hiéu trudng giao
lién quan dén td chitrc, quan ly xudt ban, ché ban, in, phat hanh sach.

3. V& cong tac quan ly hoat dong s& hitu tri tué:

a) Chil tri, phdi hop véi cac don vi ¢6 lién quan tham muu, x4y dung trinh
Hiéu trudng céc quy ché, quy dinh, huéng dan, ké hoach quan ly hoat dong sé
hiru tri tué cua Truong;

b) Thyc hién nhiém vu, quyén han theo Quy ché quéan ly hoat dong sé hf}'u
tri tué cta Truong va cic nhiém vu khac dugc Hiéu trudng giao lién quan dén
hoat dong s& hiru tri tué ctia Trudng.

4. V& quéan 1y ndi bd don vi:

a) Xay dung va trinh Hiéu trudng phe duyét ké hoach céng tic hang nim
ciia Phong; dé xuét lich cong tac, lam viéc cua lanh dao Trudng trong linh vuc
cOng tac ctia Phong; xdy dung danh muc cdng viée, nhiém vy thudng xuyén
hang ndm ctia Phong;

b) Xay dung va trinh Hiéu trudng ban hanh va to chure thi hanh Quyet dinh
quy dinh chirc nang, nhiém vy, quyén han va co ciu td chirc cia Phong; t& i]f//
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thuc hién cac quy ché, quy trinh, huéng dén cta phép ludt va coa Truong trong
linh vuc cdng tac cua Phong; xay dung va thue hién quy dinh/hudéng dan vé 18
16i 13m viéc va mdi quan hé cbng tac ctia céc c4 nhén trong Phong; xdy dung bd
tha tuc hanh chinh thuc hién céng viéc, nhiém vu clia Phong;

c¢) Thyuc hién cbng tac quan ly vién chuc, ngudi lao dong cia Phong theo
phén cip, quy dinh va huéng dan cia Truomg bao gbm:

- X4y dung, gitr gin va phét huy truyén théng doan két va thdng nhét trong
Phong;

- D& xuit tuyen dung vién chirc hodc dé xuét ky két hop dong lam viéc, hop
ddng lao dong db6i voi vién chirc don vi theo quy dinh; dé& xuét kién toan vién
chirc lanh dao, quan 1y; trién khai cdc bude trong quy trinh quy hoach, bd nhiém
vién chirc Ianh dao, quan 1y trong pham vi thim quyén ctia don vi theo quy dinh
va ké hoach Trudng;

- Tham gia x8y dung danh muc vi trf viéc lam, ban md ta cong viéc va
khung ning luc timg vi tri viéc lam ctia Phong; t6 chitc phan coéng cdng viéc
theo vi tri viéc lam va néng luc trinh d6 chuyén mdn, nghiép vy; quan ly thoi
gian lam viéc, thoi gian nghi ngoi d6i véi cac vién chirc va ngudi lao dbng trong
Phong theo quy dinh;

- Glam sat, phat h1en va de xudt viée xir Iy vi pham ky luét cta vién chirc hodc
nguoi lao dong; ra soat, dé xuft tinh gian bién ché, chdm dut hop dong lam viéc,
hop ddng lao ddng ddi véi ngudi dang 1am vide tai don vi theo yéu ciu chung;

- Bé xuit va thuc hién ké hoach dao tao, b01 dudng chuyén mén, nghiép vu
cho vién chirc va ngudi lao déng ctia Phong; 6 chirc trao ddi, huéng dan chuyén
mon, nghiép vu trong ndi b don vi;

- T chie thyc hién cong tic tép sy, thuc tip, thir viéc ctia vién chic, ngudi
lao dong cua Phong theo quy dinh; thuc hién phén loai, danh gla chat lugng vién
chirc va nguoi lao dong trong pham vi tham quyen ctia don vi; trién khai cong
tac ké khai tai san, thu nhap, bé sung 1y lich vién chirc, ngudi lao déng trong
Phong theo quy dinh;

- C4c nhiém vy, quyén han khéc trong quan 1y vién chirc, ngudi lao dong
theo quy dinh;

d) Thyc hién cdng tac van thu, luu trir cda don vi, 14p, quan ly va nép luu
trit hé so cong viée theo quy dinh;

d) Quan ly, sir dung va bao vé tai san, trang thiét bi do Trudng cp holic
giao; thuc hién céc quy dinh vé tai chinh ctia Trudng va phép lut;

e) Thuc hién ché d6 bao cdo, thong ké theo quy dinh hodc theo yéu ciu cia
Truong va cc co quan chirc ning cé thdm quyen chip hanh céng tic thanh tra,
kiém tra ciia Trudng va cac €O quan c6 thdm quyén theo quy dinh;

g) T chuc trién khai, tbng két cac phong trao thi dua, cac hoat déng van
héa, vin nghé, thé duc thé thao, hoat dong thién nguyén va céc hoat dong k(_}@/
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do Trudng hodic cac co quan, to chirc, don vi td chirc phat dong theo quy dinh
hoéc phéan cong;

h) Bao cao va d& xuit véi Hiéu trudng vé nhimg khé khin, vudng méc va
giai phdp khic phuc, ning cao hiéu qua cdng tac cia Phong, cia Trudng.

6. Phéi hop véi cac don vi, tb chirc, c4 nhan trong va ngoai Trudng trong
pham vi chitc ning, nhiém vu cia Phong va su phan cong cua Hoi dong trudmg,
Pang Gy hoac Hi€u trudng.

7. Thuc hién céc nhiém vu khac theo quy dinh cia Truong hodc theo sy
phén céng cuia Hiu trudng.

Pidu 3. Trach nhiém va mdi quan hé cong tic

Trach nhiém va mé&i quan hé cong téc gitta Phong véi Hoi dong trudng, Hidu
trudng, cic Phé Hiéu trudng, cac don vi thude Truong va cac t chi, ca nhan c6
lién quan dugc thuc hién theo Quy ché t8 chirc va hoat dong va Quy ché lam viéc

clia Trudng, cac quy ché, quy dinh néi bd khéc cha Trudng ¢6 lién quan va quy
dinh cu thé sau:

I. Phong chju s chi dao, lanh dao cua Hiéu truong, Phé Hiéu trudng phu
trach don vi (néu ¢6); 6 trach nhiém td chirc thuc hién, bao cédo va chiju trich
nhiém trude Hiéu trudng, Phé Higu trudng phu trach don vi hodc linh vye, cong
viéc thudc chirc ning cua Phong va trude phap luét vé két qua giai quyét cong
viéc dugc g1ao

2. Phong 1a'dau mbi glup Léanh dao Trudng thuc hién quan hé véi cac co
quan, don vi trong va ngoai Truong co lién quan vé céc linh vuc thudc pham vi
chirc ndng, nhiém vu ctuia Phong.

3. Trong qua trinh tr1en khai thyc hién nhiém vu, quyén han quy dinh tai
Pidu 2 Quyét dinh nay, néu phét sinh nhimg vén d c6 lién quan dén chirc ning,
nhiém vu, quyen han cua céc don vi khic thugc Trudng thi Phong cd trach
nhiém chu tri, ph01 hop véi don vi d6 dé giai quyét.

Phong ¢é trach nhiém phdi hop véi cdc don vi khic thuge Truong trong
viéc giai quyét céc vAn @ do don vi khéc chu tri ¢6 lién quan dén chirc ning,
nhiém vu cua Phong. :

Truong hop phat sinh vin d& vuot qua thim quyén hodc c6 ¥ kién khac
nhau giita Phong véi cac don vi khéc thudc Truong thi Trudng phong c6 trach
nhiém béo cdo véi Hiéu truong hodc Phé Hiéu truéng phu trach linh vuc, cong
viéc theo quy dinh.

Didu 4. Co ciu tb chirc
1. Co chu td chirc cia Phong gdm:
a) Truémg phong va khong qué 02 (hai) Phé trudng phong.

Nhiém vu, quydn han va ché @6 trach nhiém cla Trudng phong, Phé
Tru'(mg phong thuc hién theo quy dinh cta phép lut, Quy ché t6 chirc va hoat
déng, Quy ché 1am viéc va cac quy dinh ndi bd khac ctia Tru'ong g



b) Vién chitc va ngudi lao dong.

2. S6 lugng nguoi lam viée clia Phong gorn co vién chirc, ngudi lao dong
do Hiéu truéng quyét dinh phu hop v&i Pé 4n vi tri viée 1am cia Trudng.

Viéc phén cbng cdng tic dbi véi céc vién chir, nguoi lao dong cia Phong
do Truodng phong quyét dinh phu hop v6i cac quy dinh vé vj tri viée 1am cta
phap luét va ctia Truong.

Diéu 5. Didu khoan thi hanh
1. Quyet dinh nay c6 hiéu luc ké tir ngay 10 thidng 8 nam 2023, thay thé
Quyét dinh sb 1352/QD-DHLHN ngay 26 thiang 5 nim 2021 cua Hiéu trudéng

Truong Pai hoc Ludt Ha Néi quy dinh chirc nang, nhiém vu, quyén han va co
ciu tb chitc cla Phong Quan ly khoa hoc va tri sy Tap chi.

2. K& tir khi Quyét dinh nay c6 hiéu lyc, cum tir “Phong Quan 1y khoa hoc
va tri sy Tap chi” dugc thay thé bang cum tir “Phong Khoa hoc va Cong nghé”
trong cac van ban ndi bd ciia Trudng di ban hanh.

3. Trudng phong Phong Té chirc can bd, Truong phong Phong Khoa hoc
va Cong nghé, Thu trudng cc don vi thudc Trudng va cac t chitc, ¢4 nhin c6
lién quan chju trach nhiém thi hanh Quyét dinh ngy\/}/

Noi nhién:
- Nhu Piéu 5;
-B6 Tu phap (dé béo cao);
- bang uy (dé bao céo)
- Hoi ddng trudng (dé bao cdo);

- Cac Pho Hiéu trudng;

- C4c té chirc chinh tri - x4 hoi trong Trudng;
- Cbng théng tin dién tir cia Truong;

- Luu: VT, KH&CN.




