BO TU PHAP CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM

TRUONG DAI HOC LUAT HA NOI Poc lap - Tw do - Hanh phic
sé: €4 /Qb-DHLHN Hé Néi, ngay 20 thdng 02 nam 2020
QUYET PINH

Phé duyét Ké hoach cdng tac ciia Phong Quan ly khoa hoc va tri sw Tap chi

HIEU TRUGNG TRUONG PAI HQC LUAT HA NOI

Céan ctr Quyet dinh s6 405/CP ngay 10 thang 11 nam 1979 ctia Hoi dong
Chinh phu vé viéc thanh 1ap Truong Pai hoc Phép 1y Ha Noi (nay la Truong Dai
hoc Luat Ha Noi);

Can ctr Quyét dinh s6 868/QD-BTP ngay 07 thang 05 nam 2015 cua Bo
truong Bo Tu phap quy dinh chirc ndng, nhiém vu, quyén han va co céu to chirc
cua Truong Pai hoc Luat Ha Noi;

Can cu Luat sua ddi, bd sung mot s6 diéu cuia Luat giao duc dai hoc;
Cian cir K& hoach cong tac nam 2020 cua Truong Pai hoc Luét Ha Noi;
Xét dé nghi ciia Truong Phong Quan ly khoa hoc va tri su Tap chi,
QUYET PINH:
Piéu 1. Phé duyét kém theo Quyét dinh nay K& hoach cong tac nam 2020
cuia Phong Quan ly khoa hoc va tri su Tap chi.
Piéu 2. Quyét dinh nay c6 hidu luc ké tir ngay ky.

Piéu 3. Trudng phong Hanh chinh - Téng hop, Trudng phong To chire can
bd, Trudng phong Tai chinh - K& toan, Trudng phong Quan 1y khoa hoc va tri sy
Tap chi va cac don vi ¢6 lién quan chiu trach nhiém thi hanh Quyét dinh nay./ Y
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‘ BO TU PHAP ‘ CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
TRUONG PAI HOC LUAT HA NOI Poc lap - Tu do - Hanh phiic
KE HOACH

Cong tac nim 2020 cia Phong Quan ly khoa hoc va tri sw Tap chi

Hiéu truong Truong Dai hoc Ludt Ha Nji)

I. CONG TAC CHINH TRI TU TUONG

s Tiép tuc thuc hién cudc van dong hoc tdp va lam theo tAm guong dao
dtrc Hd Chi Minh theo cic ndi dung trién khai & Trudng va cu thé hod & don vi;
cac cude van dong cua nganh gido duc-dao tao va nganh tu phap;

2. Tham gia hoc tap va trién khai thuc hién cac chu truong, duong 161,
chinh sach cua Pang, Nha nudc va cia Truong;

3. Gi4o duc truyén théng cho can b, vién chirc cua Phong nham phat huy
truyén théng cua Phong ndi riéng va cua Truong Dai hoc Ludt Ha Noi noi
chung hudng dén muc tiéu xay dung Phong thanh don vi doan két, vitng manh
vé moi mit, gbp phan xdy dung Trudng thanh truong trong diém dao tao cén
bd vé phép luat;

4. Thuc hién quy ché dan cht cua Trudng va cu thé hoa & chi bo, don vi, tb
cong doan nham dong vién toan thé dang vién, can bd vién chirc, céng doan vién
doan két, hoan thanh tot nhiém vu duoc giao, gop phan phén ddu xay dung
Truong thanh truong trong diém dao tao can bd vé phap luat; dim bao dén chu,
cong khai, minh bach; quyén, nghia vy, trich nhiém cta dang vién, cdn bd vién
chiic, céng doan vién dugc ton trong va thyc hién nghiém chinh.

1. CONG TAC CHUYEN MON, NGHIEP VU

1. Cong tac quan ly khoa hoc

1.1. Thuc hién cac nhiém vu thuong truc cho Hoi déng Khoa hoc va Pao tao.

1.2. Tham muu, chu tri va phéi hop véi cac don vi xdy dung Ké hoach
nghién ciru khoa hoc ndm 2020.

1.3. Hb tro, phoi hop, don doc cac ca nhan, don vi ¢6 lién quan t0 chuirc
thuc hién dé tai, dé an khoa hoc cap Nha nuéec.

1.4. H3 tro, phdi hop, don déc céc ca nhén, don vi cé lién quan t6 chic
thuc hién dé tai khoa hoc cép Bo nam 2019, 2020 do Truong chu tri.

1.5. Hd tro, phoi hgp, don doc cc ca nhéan, don vi c6 lién quan to chirc
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thuc hién dé tai khoa hoc cép Trudng thudc ké hoach nghién ctru khoa hoc nim
2018, 2019, 2020.

1.6. Chu tri, phéi horp v6i Phong Tai chinh- Ké toan td chiic tap huén trién
khai thuc hién dé tai cp Trudng ddi véi cac don vi chuyén mén, chu nhiém va
thu ky thuc hién d& tai nam 2020.

1.7. Tham muu, dé xuét trinh Ban gidm hiéu co ché trién khai thuc hién
nghiém thu hai cap déi véi dé tai cap Truong.

1.8. Chu tri, ph01 hop v6i cdc don vi lién quan t6 chirc cac hoi thao, toa
dam khoa hoc qudc té thudc K& hoach nam 2020.

1.9. Chu tri, phéi hop véi cac don vi ¢4 lién quan t6 chic céc hoi thao, toa
dam cép Truong thude Ké hoach nam 2020.

1.10. Hb tro, don dbc cac don vi ¢6 lién quan t6 chuc cac hoi thdo, toa dam
cap Khoa thuoc Ké hoach nam 2020.

1.11. Phéi hcp V61 cac don vi chuyen mén té chire phan bién, bién tap, ché

ban, lién két xuat ban, in, phat hanh ky yéu cta cac hoi thao khoa hoc quéc té
nam 2017,2018, 2019.

1.12. Phéi h0'p voi cac don vi chuyen moén t6 chire phan bién, bién tap, ché
ban, lién két xuét ban, in, phat hanh ky yéu cta cac hoi thao khoa hoc quéc té
nam 2020.

1.13. Hb tro, phéi hop, dén ddc cac chu bién va cic ci nhan, don vi c6 lién
quan bién soan, t6 chic duyét dé cuong, t chirc thim dinh gido trinh, tap bai giang,
sach tham khao, sach chuyén khéo thudc ké hoach nim 2017,2018, 2019, 2020.

1.14. Tham muu, chu tri xdy dung Quy ché quan ly céc hoat déng khoa hoc
cua Truong Dai hoc Luat Ha Noi.

1.15. Chu tri thdm dinh, dé xuét hd tro theo quy dinh ddi véi céc cong bd
quoc té nim 2020.

1.16. Phéi hop véi Trung tdm dam bao chit lugng va cac don vi lién

quan trong danh gia nghién ctru khoa hoc cua giang vién (trong trudng hop
dugc yéu cau)

1.17. Phdi hop v&i Poan Thanh nién (Cau lac b sinh vién nghién ctru khoa
hoc), cac don vi chuyén mén trién khai hoat dong nghién ctru khoa hoc cua sinh
vién trong Truong va phdi hop/lién két vé6i cac co sé dao tao luat khic.

1.18. Chu tri, phéi hop véi Poan Thanh nién va céc don vi hitu quan té
chirc téng két cudc thi “Nghién ctru khoa hoc sinh vién” nam 2020.



1.19. Chq tri, phéi hop véi cac don vi chuyén mon, cac don vi va ca nhén
lién quan trién khai hoat dong sinh vién du thi nghién ctru khoa hoc cép Bo va
tuong duong.

1.20. Cht tri, phéi hop véi Poan Thanh nién t6 chic khen thuéng déi véi
sinh vién dat giai trong cac ky thi cap B6 va tuong duong.

1.21. Chu tri, tham muu phdi hop véi céc don vi hitu quan, cac giang vién
hudng dan va sinh vién dat giai cac cép bién soan, xuét ban Nién gidm cong
trinh nghién ctru khoa hoc xuét sic cua sinh vién.

1.22. Phat dong va trién khai to chirc cude thi “Nghién ctru khoa hoc sinh
vién” nam 2021 trong pham vi toan Truong.

1.23. T4 chirc Hai nghi tong két hoat dong nghién ctru khoa hoc nam 2019.

1.24. T chic Tuan 18 Nghién ctru khoa hoc chao mimg Ngay Khoa hoc va
Cong nghé Viét Nam (18/5).

1.25. Tham muu, cha tri t6 chirc Hdi thao quéc té vé da dang sinh hoc, bién
dbi khi hau va phat trién bén ving & chau A: Quan diém phép ly va nhitng vén
dé lién quan.

1.26. Tham muu, chu tri td chirc Toa dam hudng dan két ndi viét hoc thuat
va cOng bé.

1.27. Tham muu, dé xuit thanh lap cac Nhom nghién ciru.

1.28. Chu tri, tham muu xdy dung Co s Dt liéu thong nhét vé cac nha
khoa hoc ctia Trudng (trong va ngoai Truong).

1.29. Tiép tuc hoan thién Trang thong tin vé Nghién ctru khoa hoc trén
Cong thong tin dién tr cua Truong.

1.30. Ch tri, dé xuét co ché va trién khai Dién dan nghién ctru khoa hoc
truc tuyén (trén trang Nghién ctru khoa hoc).

1.31. Quan 1y 1y lich khoa hoc ctia céc can b, giang vién cua Truong (cép
nhat, bd sung, x4c nhén ly lich khoa hoc).

1.32. HJ tro, tu vén, tiép can thong tin cho céc ca nhan, don vi trong Truong
tham gia cac hoi nghi, héi thao khoa hoc; dAu thau cac dé tai, dé 4n cac cép.

1.33. Trién khai xac nhan gi nghién ctru khoa hoc cho can bé giang vién
nam 2020 phuc vu cong tac danh gia vién chic, thi dua va tinh vuot gio.

1.34. T6 chuc Hoi d@)ng thdm dinh cac san phém dich thuat.

1.35. Tham muu, d& xuét cic phuong an nham két ndéi NCKH ctia phan
hiéu Dak Lak véi tru s¢ chinh.

1.36. Tham muu, dé xuét co ché thuc hién dé tai, dé an c6 tinh ing dung.



2. Cong tac bién tap, ché ban, lién két xuit ban, in va phat hanh giso
trinh, tai li€u

2.1. Phéi hop véi cac don vi lién quan xay dung va thuc hién ké hoach xuét
ban va phat hanh nam 2020.

2.2. Trién khai thuc hién viéc lién két xut ban véi cac ddi tac duoc phé
duyét va ky hop déng nguyén tic dé xuat ban cac gido trinh, tai liéu ctia Trudng.

2.3. Quan ly, td chic thuc hién ké hoach lién két xuét ban, in cua Truong
theo dung quy dinh.

2.4. T4 chire cac hoat dong phat hanh theo ding quy dinh.
3. Cong tac Tap chi Luit hoc
3.1. Pé xut Yéu ciu (méi) ddi véi bai dang Tap chi Luat hoc (tiéng Viét).

3.2. Tham muu, dé xuit Yéu ciu déi véi bai dang Tap chi Luat hoc
(tiéng Anh).

3.3. T6 chiic thdm dinh, bién tap, ché ban, in va phét hanh cac s tiéng Vit
dinh ki, 1 — 2 s6 dic biét dam bao chét luong vé noi dung va hinh thuec.

3.4. S6 hoa Tap chi Luét hoc thong qua Trang thong tin dién tir cia Tap chi
Luat hoc (thanh phan cta Cong thong tin dién tir cia Trudng).

3.5. Hoan thién va trién khai D& 4n xay dung Tap chi Luét hoc theo tiéu
chuin Asean Citation Index (ACI).

3.6. Xuat ban 1 sb Tap chi Luat hoc bang tiéng Anh.

3.7. T6 chtc hoi nghi cong tac vién cua Tap chi Luét hoc nam 2020.

4. Cong tac quan li ndi dung Cong thong tin Truong

4.1. Phéi hop véi Trung tdm Céng nghé thong tin va cdc don vi co lién
quan dé xuét co ché quan ly phit hop véi Cong thong tin dién tr ctia Truong.

4.2. Bién tép, trinh duyét, ding céc tin, bai 1én Cdng thong tin dién tir cua
Truong theo chi dao cua Truong Ban bién tap Cong thong tin va cdc tin, bai lién
quan dén chue nang, nhiém vu cua Phong.

5. Cic cong tac khac

5.1. Pé xuét khic phuc, trién khai thuc hién khic phuc céc han ché thudc
chire néng, nhiém vy cia Phong trén co s dé nghi ctia Doan dnh gia ngoai theo
ké hoach chung cua Truong.

5.2. Tb chirc thuc hién cac nhiém vy phuc vu Ké hoach danh gid chuong
trinh dao tao cia Trudng.



5.3. X4y dung cac b4o céo, du thao van ban theo yéu cau cua cac cap co
tham quyén.

5.4. Trién khai cong tac luu trix ho so theo ké hoach chung cua Trudng, Phong.

5.5. Trién khai va van hanh theo tai liéu ISO trong linh vuc Phong phu
trach theo ké hoach chung cta Truong.

5.6. Thuc hién cac dé tai, hoi thao do can b, vién chirc ctia Phong dang ky
theo ké hoach nghién ctru khoa hoc.

5.7. Tiép tuc st dung mang xa hoi (Facebook) dé quang ba hiéu qua cac
hoat dong nghién ctru khoa hoc, Tap chi, phat hanh cua Truong.

5.8. Thuc hién céc ndi dung co lién quan trong Ké hoach trién khai thuc hién
Quyét dinh 549/QD-TTg ngay 04 thang 4 nam 2013 cua Thu tudng Chinh phu.

5.9. Thuc hién cong tac quan ly 16p Van bang 2 K19A hé vira lam vira hoc
tai Truong.

111. CONG TAC TO CHUC, CAN BO
1. Céng tac to chire

1.1. Tiép tuc thyc hién cong tac ra soat to chtrc bd may, chic nang, nhiém
vu cua don vi theo ké hoach cua Truong.

1.2. Tham muu xac dinh vi trf viéc lam tai don vi theo ké hoach ctia Truong.

1.3. D& xuét kién toan to chic va hoat dong ctia Tap chi Luét hoc.

2. Cong tac can bo

2.1. Tiép tuc dong vién, don dbc can bd trong don vi hoan thanh t6t moi
cong viéc dugc giao.

2.2. Phan cong coéng viéc hop 1y, khoa hoc dam bao phat huy t61 da ning
luc ctia mdi c4 nhan.

2.3. Bbi dudng, phat trién d6i ngfi can bo, vién chirc ciia Phong theo hudng
nang cao pham chét chinh tri, dao durc, y thirc trach nhiém, trinh d6 chuyén mon
nghiép vu.

2.4. Chu trong cdng tac quy hoach, bdi dudng can bd lanh dao don vi theo
chu truvong chung ctia Truong va huéng phat trién ctia Phong.

2.5. D& xuét tuyén dung 01 chuyén vién lam cong tac quan ly khoa hoc va
phat hanh; 01 bién tap vién lam cong tac Tap chi.

3. Cong tac doan thé (Pang, Cong doan,...)

3.1. Néu cao vai tro lanh dao, tién phong, guong mau cua chi by va cic
dang vién trong thuc hién cac nhiém vy cong tac nam 2020.



3.2. Coéng doan Phong tich cuc hoat dong nhim ning cao doi sdng vat chit,
tinh than cta cén bg vién chtrc, bdo dam quyén, loi ich hop phap, chinh ding ctia
can bd vién chirc, tham gia quan li don vi.

3.3. T6 chic Pai héi Chi bo; tich cuc trién khai thuc hién céc cong tic
chuén bj t§ chuc Dai hoi Dang by Trudng.

IV. CONG TAC THI PUA KHEN THUONG

To chure thue hién t6t cong tac thi dua, khen thuéng, phdn d4u hoan thanh
xuét sic ké hoach cong tac nam, dat cac danh hiéu:

1. Danh hiéu thi dua va hinh thtic khen thuO’ng d6i v&i ca nhan: 11/11 can
bo vién chirc dat danh hiéu lao dong tién tién ca nam, trong dé cé 01/11 vién
chic duge ting Bing khen cta Thu tuong Chinh phi; 04/11 vién chire dugc
ting Bang khen cua Bo truong BO Tu phap; 02/11 vién chire dat danh hiéu chién
s1 thi dua co 50, 04/11 vién chiic duoc ting Gidy khen cua Hiéu truong;

2. Danh hiéu thi dua va hinh thuc khen thuéng dbi véi tap thé: Phin d4u
dat danh hiéu Tép thé lao dong xuit sic nam 2020, Bang khen ctia B¢ truong Bo
Tu phap./.

KT HIEU TRUONG




TRUGNG DAI HOC LUAT HA NOI
PHONG QUAN LY KHOA HQC VA TRI SU TAP CHI

rHiy Lyw <

CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

Doc lap - Tw do - Hanh phuc

NOI DUNG CHI TIET KE HOACH CONG TAC NAM 2020

STT TEN CONG VIEC PON VI CHU PON VI PHOI | THOI HAN KET QUA/SAN PHAM
TRI HOQP

1. Thuc hién céac nhiém vu | Phong Cac don vi, ca|Canam - T4 chic hop Hoi d6ng Khoa hoc
thuong truc cho Hoi ddng | QLKH&TSTC nhan c6 lién quan va Pao tao dinh ky hoac theo yéu
Khoa hoc va Pao tao cau ciia Chu tich Hbi dong.

- Bién ban Hop, két ludn cua chu
tich Hoi dong.

- Céc nhiém vu thuong truc khac
(ldy y kién cua thanh vién Hoi dong
qua email vé mot s6 Du thao Quy
ché/chuong trinh dao tao).

2, Tham muu, chd tri va phéi | Phong Cac don vi, ca|Thang Quyét dinh phé duyét Ké hoach
hop vé6i cac don vi xdy | QLKH&TSTC nhan co lién quan | 3/2020 nghién ctru khoa hoc ndm 2020 cua
dung K& hoach nghién ctru Trudng.
khoa hoc nam 2020

3. HO tro, @39 hop, don dbc | Phong Cac don vi, ca|Theo Ké | - Hoi ddng nghiém thu om@ co s dé
c4c c& nhan, don vi ¢ lién | QLKH&TSTC nhan ¢6 lién quan | hoach tai.
quan t& chic thyc hién d8 NCKH - D2 tai khoa hoc cAp Nha nudc.
tai, @ 4n khoa hoc ow@ Nha dugc  phé

nudc

duyét
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2. Chu tri, phdi hop véi cac | Phong Cac don vi, ca|Theo K& | - Ké hoach Hoi thao.
don vi co li€én quan td chitc | QLKH&TSTC nhan co6 lién quan | hoach - Hoi thao khoa hoc om@ Truong.
cdc hoi thio, toa dam cdp | Ban t chic hoi - Ky yéu, bién ban Hoi thao, Bao c4o
Truong thuoc Keé hoach | thao Hbi thao.
nam 2020
10. H3 tro, don dbc cac don vi | Ban td chtc hoi | - Cac don vi, cd Theo  Ké |- K& hoach Hoi théo.
cO lién quan td orﬁo cac hoi | thao nhan c6 lién quan - | hoach - Hoi thao khoa hoc om@ Khoa.
théao, toa dam cap Khoa Phong - Ky yéu, bién ban Hoi thao, Béo cdo
thudc Ké hoach nam 2020. QLKH&TSTC Hbi thao.
il Phbi hop véi cac don vi|Tiéu ban phan |- Cac don vi, ca | QuyIl/2020 | Ky yéu hoi thao
chuyén mon td chic phan | bién nhan c6 li€én quan
bién, bién tap, ché ban, lién | Phong
két xuat ban, in, phat hanh | QLKH&TSTC
ky yéu cta cac hodi thao
khoa hoc @cmo té nam 2017,
2018, 2019
12. Phéi hop v6i cac don vi|Tiéu ban phan|- Cac don vi, ca | Theo Ké | Ky yéu hoi thao
chuyén mén to chac phan | bién nhan c6 lién quan | hoach
bién, bién tap, ché ban, lién | Phong
két xuat ban, in, phat hanh | QLKH&TSTC
ky yéu cua cac hdi thao
khoa hoc qudc té nam 2020
13. HJ tro, phdi hop, don dbc | Phong Cac don vi, ca|Theo K& |- Hbiddng duyét dé cuong.
cac chu bién va cac ca nhan, | QLKH&TSTC nhan co6 lién quan | hoach - Hoi mwcm nghiém thu gido trinh, tip
don vi c6 lién quan bién NCKH di | bai giang...
sogn, 10 chirc duyét de dugc  phé|_ Giso trinh, tip bai gidng, sich
cuong, to chic tham dinh duyét chuyén khao, sach tham khdo...

gido trinh, tdp bai giang,
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18. Chu tri, phéi hop véi Doan | Phong - Poan Thanh nién | Théang - L& tdng két cudc thi “Nghién ctu
Thanh nién va cac don vi | QLKH&TSTC CSHCM 5/2020 khoa hoc sinh vién” nam 2020.
hitu quan td chtc ﬁmﬁm WMa - Cac don vi, ca A,HCWD
cudc thi “Nghién ctru khoa nhén c6 lién quan | nghién ciu
hoc sinh vién” nam 2020. khoa hoc)

19. Chu tri, phbi hop véi céc | Phong - Poan Thanh nién | Quy 11, | - Hoat dong trién khai, hd trg sinh
don vi chuyén mon, cac don | QLKH&TSTC CSHCM 11172020 vién du thi nghién ctu khoa hoc cap
vi va ca nhan lién quan trién - Cac don vi, ca B va tuong duong.
khai hoat dong sinh vién @ﬂ nhan ¢o lién quan
thi nghién ctru khoa hoc cép
B6 va tuong duong.

20, Chu tri, phbi hop véi Doan | Phong - Poan Thanh nién | Quy - L& khen thuéng ddi véi sinh vién dat
Thanh nién t6 chirc khen | QLKH&TSTC CSHCM IV/2020 giai trong céc ky thi cip B va tuong
thudng dbi v6i sinh vién dat - Céac don vi, ca duong.
giai trong céac ky thi cip Bo nhan c¢6 lién quan
va tuong duong.

21. Cht tri, tham muu phdi hop | Phong - Céac don vi, c4 | QuyII/2020 |- Nién giam cong trinh nghién ctu
vGi cac don vi hitu quan, cac | QLKH&TSTC nhén co6 lién quan khoa hoc xuét sic cla sinh vién
giang vién huéng dan va sinh
vién dat giai cac cdp bién
soan, xuit ban Nién giam
cong trinh nghién ctru khoa
hoc xudt séc ctia sinh vién

22, Phat dong va trién khai t5 | Phong - Doan Thanh nién | Quy - L& phét dong cudc thi “Nghién ctru
chirc cudce thi “Nghién ctu | QLKH&TSTC CSHCM 111/2020 khoa hoc sinh vién” ndm 2021.

khoa hoc sinh vién” nam
2021 trong pham vi toan
Truong.

= e don %l €4
nhan c6 lién quan

- Cac hoat dong trién khai cudc thi.
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29. Tiép tuc hoan thién Trang | Phong Trung tam CNTT | Ca nam Trang thong tin vé Nghién ciru khoa
thong tin vé Nghién ctu | QLKH&TSTC hoc trén Cdng thoéng tin dién tir cla
khoa hoc trén Cdng thong Truong
tin dién tir ctia Truong

30. Chu tri, & xuét co ché va | Phong Trung tim CNTT | Quy Dién dan nghién ctru khoa hoc truc
trién khai Dién dan nghién | QLKH&TSTC 111/2020 tuyén (trén trang Nghién ciru khoa
cau khoa hoc truc E%ms hoc)

(trén trang Nghién ctru khoa
hoc)

31. Quan ly ly lich khoa hoc | Phong - Céac don vi, ca | Canam - Nhép dir liéu nghién ctru khoa hoc va
cla cac can bd, giang vién | QLKH&TSTC nhan c6 lién quan Iy lich khoa hoc cia céc cén by, giang
cua Truong (cdp nhat, bd vién cua Truong.
sung, xac nhén ly lich khoa - X4ac nhan hoat dong khoa hoc cua
hoc). cac can bo, giang vién cua Trudng.

32, H3 tro, tu vAn, tiép can thong | Phong - Cac don vi, ca|Canim - Thong tin vé cac Hbi nghi, hoi thao
tin cho céc ca nhéan, don vi | QLKH&TSTC nhén ¢6 lién quan khoa hoc; dé tai, dé 4n
trong Truong tham gia cac
hoi nghi, hoi thao khoa hoc;
d4u thiu cac dé tai, dé an cac
cép.

33 Trién khai xac nhan gio | Phong TCCB - Phong | Quy Hoan thanh xac nhan gi¢ nghién ctru
nghién ciru khoa hoc cho QLKH&TSTC I11/2020 khoa hoc.
can bd giang vién nam 2020 - Céac don vi, ca
phuc vu cong tac danh gia nhén c6 lién quan
vién chuc, thi dua va tinh
vuot gio.

34. T4 chitc Hoi ddng thdm dinh | Phong . Céhc don vi, ca |[Khi c6 san| Két qua tham dinh
c4c san pham dich thuat. QLKH&TSTC nhan c6 lién quan  |pham dich thujt
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42. Tham muu, d& xudt Yéu ciu | Tap chi Ludthoc | Cac ¢4 nhén, don | Quy 11/2020 Phiéu trinh d& xuét Yéu cdu ddi véi
ddi véi bai dang Tap chi Phong vi ¢6 li€n quan bai ding Tap chi Luét hoc (tiéng
Luat hoc (tiéng Anh). QLKH&TSTC Anh).

43. T chirc thdm dinh, bién | Tap chi Ludthoc | Hoi dong bién tép/ | Ca nim Két qua phan bién bai, cac s tap chi,
tap, ché ban, in va phét | Phong Cong tac vién bién cac sd dac biét
hanh céc s6 tiéng Viét dinh | QLKH&TSTC tap
ki, 1 — 2 s6 dic biét dam
bao chat luong vé ndi dung
va hinh thirc.

44. S6 hoa Tap chi Ludt hoc | Tap chi Luét hoc Céc ca nhan, don | Ca ndm Tap chi Luat hoc dugc s6 hoa thong
thong qua Trang thong tin | Phong vi ¢0 lién quan qua Trang thong tin &mﬁ tor cua H@U
dién tr cia Tap chi Ludt hoc | QLKH&TSTC chi Luat hoc (thanh phan cua Cong
(thanh phan ctia Cong thong thong tin dién tr ciia Truong).
tin dién tr cda Trudng).

45. Hoan thién va trién khai D& | Tap chi Ludthoc | Cac ca nhén, don | Quy D& 4an x4y dung Tap chi Luét hoc theo
an xay dung Tap chi Luét | Phong vi ¢0 lién quan IV/2020 tiéu chudn ASEAN Index.
hoc theo ti€u chuan Asean | QLKH&TSTC
Citation Index (ACI)

46. Xuét ban 1 sb Tap chi Luat | Phong Céc c4 nhén, don | Canim 34 Tap chi Luét hoc bang tiéng Anh
hoc bang tiéng Anh. QLKH&TSTC vi ¢6 lién quan

Tap chi Luat hoc

47. T6 chic hoi nghi cong tac | Tap chi Ludt hoc Cac ca nhan, don | Quy Ho6i nghi cOng tac vién ciua Tap chi
vién ctia Tap chi Ludt hoc | Phong vi ¢6 li€én quan 1v/2020 Luét hoc.
nam 2020. QLKH&TSTC

48. Phéi hop v6i Trung tdm | Trung tdm Cong | - Phong | Ca nim Co ché quan 1y Cong thong tin dién tir
Cong nghé thong tin va cac | nghé thong tin QLKH&TSTC cua Truong
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3 XAy dung cac bdo cdo, du | Phong Cac don vi, cac|Candam Céc bao céo, du thao van ban
thao van ban theo yéu cau | QLKH&TSTC nhan c6 lién quan
clia cac cip c6 thAm @:%mb
54. Trién khai cong tac Iuu trit hd | Phong HCTH - Phong | Theo  Ké& | Ho so luu trit
so theo k& hoach chung cua QLKH&TSTC hoach
Truong, Phong - Cac don vi, ca
nhén c6 li€n quan
55. Trién khai va vin hanh theo | Phong Céc c4 nhan, don | Theo K& |- Quy trinh xuit ban, in, phat hanh
tai liéu ISO trong linh vuc | QLKH&TSTC vi ¢6 li€n quan hoach  xay | Tap chi Luét hoc
Phong phu trach theo ké dung ISO |- Quy trinh bién soan, xuit ban, in,
hoach chung cua Truong ciia Trudng | phat hanh sach, tai liéu cta Trudng.
56. Thuc hién cac dé tai, hoi | Phong - Cac don vi, cd|Theo K& | Cac dé tai, hoi thao
thao do Phong, can bd, vién | QLKH&TSTC nhin c6 lién quan | hoach
chitc cia Phong ding ky
theo K& hoach nghién ctu
khoa hoc
57. Thuc hién cac ndi dung c6 | Phong _ Cac don vi, ci|Theo K& |- Y kién tham vin vé Chién lugc va
li€én quan trong Ké hoach | QLKH&TSTC nhin c6 lién quan | hoach chuong trinh nghién ctru khoa hoc cua
trién khai thuc hién Quyét Truong.
dinh 549/QP-TTg ngay 04
thang 4 ndam 2013 cua Thua
tuéng Chinh pht.
58. Thue hién cong tac quan ly | Phong - Céc don vi, c4|Canam _ Céac hd so lién quan dén cong tac
l6p Van bang 2 KI19A hé | QLKH&TSTC nhéan c6 li€n quan quan ly 16p Van @msm 2 hé vira lam

vira lam vira hoc tai Truong

vira hoc tai Truong.
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PHU LUC3

TRUONG DAIHOC LUAT HA NOI CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
PHONG QLKH &TSTC Doc lap - Tu do - Hanh phic
PHAN CONG CONG VIEC

THUC HIEN KE HOACH CONG TAC NAM 2020

Bo phan/ngwoi chi tri, | Thaoi gian

BLE NgrlagEae Vo thue hién hoan thanh

- Chi dao, chiu trach nhiém chung vé toan b hoat
dong quan ly khoa hoc, phat hanh, bién tap sach va tri
su tap chi;

- Xay dung chién luoc phat trién Phong va thay mat
Phong thuc hién céc hoat dong d6i ngoai véi cac a6i
tac trong va ngoai Truong.

- Phu tréch truc tiép quan 1y khoa hoc cua giang vién,
chuyén vién va sinh vién cua Truong;

- X4y dung va theo doi thl_IC, hién cac chllxorng,trinh, ké Hf)z‘mg Ly Anh Niim 2020
hoach cdng tac bién tip, che ban, lién két xuat ban, in | (Quyén truong Phong)
sach, tai liéu;

- Xay dung ké hoach dao tao, bdi dudng va phat trién
ddi ngfi bién tap vién, chuyén vién ctia Phong;

- Cong tac thi dua, khen thudng ctia Phong; theo ddi,
don ddc, kiém tra viéc thuc hién ché d6 1am viéc, tuan
thu ki luat lao dong cta can bd vién chuc trong Phong;

- Thuc hién cac cong viée khéc theo chi dao ctia lanh dao
Truong.

Giup Quyén truéng Phong thuc hién cac nhiém vu
cdng tac chung ctia Phong va phu trach mot s6 nhiém
vu cOng tac cu thé sau:

- Tham muu cho lanh dao Tap chi Luat hoc xdy dung
va theo ddi thuc hién chuong trinh, ké hoach cong tac
bién tap, ché ban, in va phat hanh Tap chi Luét hoc;

. > 2 Nguyén Hoang Lan
cdc dinh hudng, chién luge phat trien cua Tap chi va B y ) g‘
A i - 5wl o aveaoes (Pho truéng Phong, .
2. | hoat dong khac theo phén cong ctia Tong bién tap Tap o Nam 2020
Thu ky Toa soan

oiff Ludi hoe: ’ Tap chi Luat hoc)
- Quan ly, theo dbi thuc hién cac chuong trinh, k& : o
hoach cong tac bién tap, ché ban, lién két xuit ban, in
séch, tai liéu khi duge Quyén trudng phong uy quyén;
- Cong tac quan li tai san cua Phong;

- Quan ly 16p VB2 K19A h¢ vua lam vura hoc;

- Quan ly trang thong tin dién tr Tap chi Luét hoc va




Bo phan/ngudi chi tri,

Thoi gian

SIEE Noi dung cong vige thue hién hoan thanh

fanpage cua Tap chi Luét hoc;
- Xir Iy céc cong viéc lién quan dén quan ly khoa hoc
khi Quyén truong Phong iy quyén;
- Thuc hién céc cong viéc khac theo chi dao ctia Quyén
truong Phong va lanh dao Truong.
Gitp Quyén truong Phong thuc hién cac nhiém wvu
cong tdc chung cua Phong va phu trach mét sé nhiém
vu cong tac cu thé sau:
- Quan ly cong tac td chiic hdi thao khoa hoc cép
Trudng, cip Khoa;

ok Quan ly cong técApha't. hz‘m.lj sélf:h (bé%lAbué’n, ban l¢), Trin Vii Hai Niim 2020
- Quan ly trang théng tin dién tir Nghién ciru khoa hoc . .

. . (Phé truong Phong)

va fanpage cta Phong;
- X ly céc cong viée lién quan dén quan ly khoa hoc
khi Quyén trudng phong ty quyén;
- Thyc hién cac cong viéc khac theo chi dao cuia Quyén
truéng Phong va lanh dao Truong,
- Tong hop ké hoach nghién ctu khoa hoc cua giang
vién, vién chiic va sinh vién thude Truong;
- Chuén bi thu tuc, hd so, t& chiic hoi déng duyét dé
cuong, nghiém thu dé tai, gido trinh, tap bai giang, sach
chuyén khao, tham khao;
- Theo d6i, quan ly, phbi hop véi cac don vi chirc nang
chuan bi va td chitc hoi thao cép Quéc té;

i - Quan li hd so nghién ctru khoa hoc cua céc don vi, Sé Nguyén Thi Thu Niim 2020
nhén, sinh vién thudc Trudng; soan thao vin ban, mau Huyén
biéu vé cbng tac quan ly khoa hoc;
- Phdi hop hodc hd tro cac don vi chtic ndng, giang
vién, can bd trong Truong thuc hién thanh, quyét toan
lién quan dén hoat dong NCKH;
- Thuc hién céc bao céo vé quan ly khoa hoc;
- Thuc hién cac cong viéc theo chi dao cua lanh dao
Phong.
- Chiu trach nhiém phat hanh sach cho cac ca nhan va
don vi trong va ngoai truong;
- Phéi hop véi cac don vi lién quan xéy dung ké hoach
Xuét ban; -

5. Nguyén Xuin Phung Nam 2020

- Quan ly toan bd hé thong kho sach; kiém ké, bao cdo
tinh hinh nhép sich va xuit séch hang nam;

- Phédi hop véi cac don vi c& nhan trién khai thanh quyét
toan tién phéat hanh séch;




STT

Noi dung cong viéc

B) phin/nguoi chi tri,
thuwe hién

Thoi gian
hoan thanh

- Phéi hop véi dong chi Vii Lé Hoa trong quan ly ho so
lién quan dén cong tac phat hanh sach;

- Thuc hién cac cdng viéc theo chi dao cua lanh dao
Phong.

- Chiu trach nhiém phat hanh sach tai qudy ban 1¢;

- Phéi hop véi d/c Nguyén Thi Thu Huyén trong cong
tac quan ly khoa hoc ciia cac cn b, giang vién thudc
Truong;

- Quan ly ly lich khoa hoc cia can bd gidng vién cua
Trudng;

- Quan tri phén mém quan li khoa hoc;

- Soan thao, xay dung cdc van ban vé quan ly khoa hoc,
hop ddng phat hanh sach;

- Phéi hop v6i d6ng chi Nguyén Xuan Phung trong quan
ly hd so lién quan dén cong tac phat hanh sach;

- Thuc hién cac cong viéc theo chi dao cua lanh dao
Phong.

Vi Lé Hoa

Nam 2020

- Quan i ndi dung ban thao sach, files thiét ké bia,
danh may; trinh bay, stra ndi dung, in bong, in can,
theo doi hop dong in, nhap sach;

- Quan li hd so, dir liéu sach, tai liéu tham khao cua
Truong;

- Chuan bi k& hoach lién két xuit ban, in; lién hé véi
nha xuét ban, co so in xay dung ké hoach, theo dbi viéc
thuc hién hop 6611g lién két xuAt ban, in, thiét ké mi thust
sach, tai liéu cua Truong;

- Chuén bi hd so thanh toan cac chi phi cho hoat dong
lién két xuét ban, in;

- Quan li cong van, soan thao van ban, mau biéu vé
cong tac ché ban, lién két xudt ban, in;

- Lién hé dich, hiéu dinh t6m tit bai Tap chi; ché ban
bong cudi Tap chi;

- Thuc hién cac cong viéc theo chi dao cua lanh dao
Phong.

Nguyén Thi Hai Duong

Niam 2020

- Nhén bai, quan li bai; danh may (néu can), trinh bay
bai theo quy céach chung; 14p danh sach bai gui déng
dé nghi bién tap;

- Du tru va thanh toan chi phi cac hoat dong cta Tap
chi;

- Théng ké, 1ap béo cao vé Tap chi;

- Quan trj phan mém tap chi, quén li hé so cac sb dinh

PG Thi Hién

Nam 2020
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STT

Noi dung cong viée

Bo phan/ngudi chi tri,
thue hién

Thoi gian
hoan thanh

ki hodc dac san cua tap chi, ban luu, dong bo tap chi
theo nam;

- Phat hanh Tap chi Luat hoc; déi chiéu sb lugng phat
hanh va thanh quyét toan véi Cong ty phat hanh bao
chi trung uong;

- Quan ly dit liéu vé cong téc vién phan bién; cong tac
vién viét bai cua Tap chi;

- Thuc hién cac cong viéc theo chi dao cua lanh dao
Phong.

- Chuyén bai dén cho ngudi tham dinh va nhan lai két
qua tham dinh; soan Phiéu yéu ciu hoan thién (néu
co);

- Bién tép, stra bdng 1, 2 gido trinh, tai liéu, Tap chi Luat
hoc, ky yétl hoi thao; trao ddi véi chu bién hodc ngudi cé
trach nhiém chinh, trao ddi véi tac gia bai viét;

- Stra bong cudi, soat lai ban can truge khi dua in;

- Soan thao cac vin ban, mau biéu phuc vu cho hoat
dong cta Tap chi;

- Tham gia quan ly ndi dung Cbdng thong tin cua
Truong va Trang théng tin ctia Tap chi Luét hoc;

- Quan ly fanpage ctia Tap chi; diang thong tin vé Tap
chi Ién Tap chi khoa hoc Viét Nam truc tuyén (VIOL)
- Lién h¢ véi co quan quén 1y bao chi, xuit ban;

- Thuc hién cac cong viéc theo chi dao cua lanh dao
Phong.

Nguyén Thij Thu

Nam 2020

10.

- Chuyén bai dén cho ngudi tham dinh va nhan lai ket
qua tham dinh; soan Phiéu yéu cau hoan thién (néu co);

- Bién tap, stra bong 1, 2 gido trinh, tai liéu, Tap chi
Luat hoc; trao ddi véi cha bién hoac nguoi co trach
nhiém chinh, trao ddi véi tac gia bai viét;

- Stra bong cudi, so4t lai ban can truge khi dua in;

- Soan thao cac vin ban, mau biéu phuc vu cho hoat
dong cta Tap chi;

- Tham gia hoat dong lién két xudt ban, in sach, glao
trinh, tai liéu ctia Truong;

- Tham gia c4c hoat dong xuét ban ky yéu hdi thao
khoa hoc quéc té;

- Tham gia quan ly ndi dung Céng thong tin cua
Truong;

- Thuc hién cac cong viéc theo chi dao cta lanh dao
Phong.

Hoang Quynh Hoa

Nam 2020




STT

Noi dung cong viéce

B6 phan/nguoi chu tri,
thue hién

Thoi gian
hoan thanh

- Theo dd1, quan ly, phdi hop véi cac don vi chiic ning
chudn bi va t6 chirc hoi thao cip Khoa, cép Truong;

- Theo ddi, quan ly, hd trg hoat dong NCKH sinh vién;

- Quan li hd so nghién ciru khoa hoc ctia cac don vi, ca
nhan, sinh vién thudc Truong;

- Phéi hop hodc hd tro cac don vi chitc nang, giang

11. | vién, can bd trong Truong thuc hién thanh, quyét toan Pao Anh Van Nam 2020

lién quan dén hoat dong NCKH,;
- Tham gia quan ly [6p VB2K19A hé vira lam vira hoc
cua Truong;
- Thuc hién cong tac van thu ctia Phong;
- Thuc hién cdc cong viéc theo chi dao cua ldnh dao
Phong.

KT. TRUONG PHONG

PHO TRUONG PHONG

Nguyén Hoang Lan
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BO TU PHAP
TRUONG PAI HOC LUAT HA NOI

CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Poc lap - Tw do - Hanh phic

DU TOAN KINH PHi HOAT PONG TAI PON VI NAM 2020

- KP cho cic hoat | KP cho cac hoat Théi diém |
STT : Noi dung cac hoat dong dong CM, KH dong khac thue hién Ghi chu )
[ (dv:nghin ddng) | (dv:nghin ddng) (theo thang)
1 2 3 4 5 6
NAM 2018, 2019 CHUYEN SANG
| |Hoi dong nghiém thu gido trinh (3.300.000 x 15) 49,500 Quy IV
2 |Hoi ddng nghiém thu dé tai ndm 2018 (3.710.000 x 5) 18,550 Quy IL, III, IV
3 |Tién dé tai (35.000.000 x 5) 175,000 Quy IV
4 |Chi phi quan ly d@ tai (5% x 35.000.000 x 5) 8,750 Quy IV
5 |Tién dé tai (60.000.000 x 35) 2,100,000 Quy IV
6 |Chi phi quan Iy d@ tai (5% x 60.000.000 x 35) 105,000 Quy IV
7 |Hoi déng tham dinh san pham dich thuat (4.450.000 x 3) 13,350 Theo ké hoach
NAM 2020 THEO KE HOACH
8 |Hoi ddng duyét d& cuong dé tai (2.680.000 x 50) 134,000 Ca nam
9 |Tién dé tai (60.000.000 x 10) o 600,000 Ca ndm - =
Hoi ddng duyét dé cuong giéo trinh, sach CK, tham khéo
10 ](3.030.000 x 15) 45,450 Quy II
11 |Ho1 mw:m nghiém thu m&!olﬁ:: (5.730.000x 5) 28,650 Theo ké hoach B
12 |Hoi ddng thim dinh san pham dich thujt (4.450.000 x 5) 2250 Theo ké hoach B
13 |Hoi thao khoa hoc quéc té (60.000.000 x 15) ‘ 900,000 Theo ké hoach - o
14 |Hoi thao khoa hoc cap Trudng (30.000.000 x 15) ‘ 450,000 - Theo ké hoach
15 |Toa dam khoa hoc cap Truong (25.000.000 x 10) 250,000 Theo ké hoach
16 |Hbi thao khoa hoc cap Khoa (15.000.000 x 35) 525,000 Theo ké hoach [
17 |Toa dam khoa hoc omw Khoa (15.000.000 x 35) 525,000 Theo ké hoach
18 |Téng két cude thi NCKH SV B 30,000 B Theo ké hoach ) 1
Hb trg Sinh vién thuc hién dé tai khoa hoc (1.000.000 x 50 +
19 {500.000 x 150) 125,000 ) Theo ké hoach
20 [H3 tro Giang vién huéng dan (400.000 x 200) 80,000 Quy IL IV
Trao giai thuong cho sinh vién NCKH 2020 dat giai cip
21 |Truong 50,000 Quy III, IV
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46 |In Tap chi Luét hoc 120,000

47 |Dich, hiéu dinh tom tat, muc luc Tap chi 15,000 Theo ké hoach Du toan theo chi phi nam 2019

48 [H6i nghi Cong tac vién Tap chi 25,000 Quy IV Tuong duong Toa dam cap Truong

49 |Hop Héi ddng bién tap Tap chi (3.000.000d/cudc x 3 cude) 9,000 Theo ké hoach

50 |Xuét ban 2-3 sb Tap chi Luat hoc cm:m amsm Anh 60,000 Theo ké hoach
Hoan thién va trién khai Dé an xay dung Tap chi Luét hoc

51 |theo tiéu chuin ASEAN index 100,000 Theo ké hoach

52 |Chi ngay Nha bao (HPBT + Phong QLKH&TSTC) 20,000 Quy II Du toan theo chi phi ndm 2019

53 |Nhuén but, bién tap, dang tin, hop ban bién tap... Website 20,000 Theo ké hoach Du toan theo chi phi nam 2019 1
Xay dung Trang thong tin dién tir Nghién ctru khoa hoc (trong

54 |dd6 co v:w: mém truc Ev\m: va Dién dan NCKH) 100,000 Theo ké hoach

55 |Kinh phi quéan li 16p VB2 K19A vira lam vira hoc 60,000 Theo ké hoach ]

56 |Hoat dong dbi ngoai 50,000 Theo ké hoach Du toan theo chi phi nam 2019
Téng 10,496,000
10% phat sinh 1,049,600 -

“TONG DU TRU 11,545,600 -

Ha Ngi, ngay 13 thang 02 nam 2020
P. THU TRUONG PON VI

Nguyén Hoang Lan
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